
คู่มือการปฏิบัติงานขึ้นทะเบียนเกษตรกรผู้เลี้ยงสัตว์ 
ส านักงานปศุสัตว์จังหวัดนครราชสีมา 

หลักการและเหตุผล/ที่มา 

การขึ้นทะเบียนเกษตรกรผู้เลี้ยงสัตว์ จะท าให้ผู้บริหารระดับสูงมีฐานข้อมูลส าหรับการก าหนด
นโยบายและทิศทางการส่งเสริมการผลิตสัตว์ การแปรรูป และการตลาด ให้เป็นไปอย่างเหมาะสมและเกิด
ประสิทธิผล ตลอดจนเป็นฐานข้อมูลส าหรับการช่วยเหลือเยียวยากรณีเกิดภัยพิบัติด้วย 

วัตถุประสงค์ 
๑. เพ่ือลดขั้นตอนปฏิบัติงาน ไม่เกิดความซ้้าซ้อน 
๒. เพ่ือให้การปฏิบัติงานขึ้นทะเบียนเกษตรกรเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ 

 

ขั้นตอน/วิธีการ 

ขั้นตอน/วิธีการ เอกสารประกอบ ระยะเวลา ผู้ด าเนินการ 
1. ประชาสัมพันธ์ ด้าเนินการประชาสัมพันธ์

การข้ึนทะเบียนเกษตรกรผู้เลี้ยงสัตว์อย่าง
สม่้าเสมอ ทางช่องทางโซเชียลมีเดีย การ
ตรวจเยี่ยม การประชุมกลุ่มเกษตรกร การ
ประชุมผู้น้้าท้องถิ่น เป็นต้น 

 

สื่อ ข้อความ และภาพ 
Infographic ที่กรมปศุ
สัตว์และส านักงานปศุ

สัตว์จังหวัด
นครราชสีมาจัดท า 

ตามความ
เหมาะสม 

ส านักงานปศุสัตว์
จังหวัด ปศุสัตว์

อ าเภอ และ
บุคคลากร

ส านักงานปศุสัตว์
อ าเภอ 

2. ขึ้นทะเบียนเกษตรกร เมื่อมีเกษตรกรมาขอ
ขึ้นทะเบียน เจ้าหน้าที่ใช้รหัสเข้าตรวจสอบ
ในระบบทะเบียนว่าเกษตรกรกรเคยขึ้น
ทะเบียนแล้วหรือไม่ หากมีรายชื่อในระบบ
แล้ว ให้ปรับปรุงข้อมูลให้เป็นปัจจุบัน หาก
เป็นรายใหม่ ให้กรอกแบบ ฐปศ,1 เก็บไว้
เป็นหลักฐาน แล้วบันทึกข้อมูลในระบบขึ้น
ทะเบียนให้ครบถ้วน 

 

-บัตรประจ าตัว
ประชาชนของเจ้าของ

เกษตรกร 

รายละไม่เกิน 
10 นาที หรือ
ตามความเร็ว
ของระบบ 

เจ้าหน้าที่ส านักงาน
ปศุสัตว์อ าเภอ 

3. ตรวจสอบความถูกต้อง  ส้านักปศุสัตว์
อ้าเภอตรวจสอบฟาร์มและสถานที่จริง เก็บ
ข้อมูลที่ยังขาด เช่น รูปถ่าย พิกัดฟาร์ม 
เป็นต้น แล้วน้ามาปรับปรุงข้อมูลในระบบ
ให้ถูกต้อง 

ภาพถ่ายเจ้าของฟาร์ม 
และฟาร์ม 4-5 ภาพ 

- เจ้าหน้าที่ส านักงาน
ปศุสัตว์อ าเภอ 

4. ยนืยนัขอ้มูล  เมื่อตรวจสอบข้อมูลถูกต้อง
แล้ว ให้ปศุสัตว์อ้าเภอยืนยันข้อมูลในระบบ
ทะเบียน โดยใช้รหัสที่กรมปศุสัตว์
ก้าหนดให้ 

-บัตรประจ าตัว
ประชาชนของเจ้าของ

ปศุสัตว์อ าเภอ 

- ปศุสัตว์อ าเภอ 



5.  ปรับปรุงข้อมูล ด้าเนินการเมื่อมีการ
เปลี่ยนแปลง เช่น เกษตรกรเลิกเลี้ยง หรือ
เสียชีวิต หรือเปลี่ยนแปลงจ้านวน/ประเภท
สัตว์เป็นต้น หรือทุกรอบปี 

 

แบบ ฐปศ.1 - ปศุสัตว์อ าเภอ และ
เจ้าหน้าที่ส านักงาน
ปศุสัตว์อ าเภอ 

 

หมายเหตุ  

กรมปศุสัตว์ด าเนินการปรับปรุงและพัฒนาระบบทะเบียนข้อมูลเกษตรกรอย่างสม่ าเสมอ เพ่ือความ
รวดเร็วในการให้บริการ ส านักงานปศุสัตว์อ าเภอและเกษตรกรต้องติดตามข้อมูลข่าวสารอย่างสม่ าเสมอด้วย 

 
 

********************************** 
 
 
 
 
 
 
 

 


